中共昆明市委党校（院）

关于2026年教学视频摄制服务项目的询价函

各制作单位：

根据我校工作需要，2026年需摄制一批教学视频，现采用询价采购方式进行采购，欢迎符合资格条件的供应商前来参加。
采购项目具体要求

　　（一）项目名称：中共昆明市委党校（院）教学视频摄制服务项目。
（二）采购数量：预计摄制教学视频片40部，实际拍摄数量根据今年学校工作实际情况适时确定，按各项目报价单价和实际使用数量具实结算。

（三）服务期限：一年。

　　（四）技术要求

	序号
	项目名称
	技术要求
	单位

	
	名称
	分项名称
	
	

	1
	授

O

授教学视频摄制服务
　
	视频拍摄
	1.画质2K及以上（根据实际需求能摄制4k视频片）。

2.画面要求：镜头语言规范标准，镜头表现精炼富有创意。多机位拍摄时摄像机的型号要求统一，不同机位的色温、明暗、画质要统一，音质清晰，各机位景别变化合理，取景角度新颖。

3.摄像设备要求：摄像机：索尼FX6及以上级别的专业摄像机拍摄；镜头：索尼G大师系列及以上级别专业镜头，能提供400、800长焦镜头各一颗；

4.收音设备要求：罗德wireless pro/wireless goII/III及以上级别设备；特殊收音设备：指向型麦克风；

5.拍摄人员要求：单次拍摄2-3人（摄像师、摄像助理/灯光师）；
	次/机位

	2
	
	灯光
	1.1200W灯光，根据拍摄环境和拍摄主题合理布置灯光，以满足摄像需要，渲染现场气氛，增强视频表现力。

2.拍摄过程中灯光的色温和亮度不能有明显变化。
	次/组

	3
	
	字幕制作
	1.字幕内容与授课语音内容一致，无错字、多字和漏字。

2.字幕更新速度与授课语音速度同步。
	分钟

	4
	
	剪辑制作
	1.画质2K及以上（根据实际需求能制作4K视频片）。

2.多机位拍摄时，不同机位画面的色温、明暗、画质要统一，音质清晰，各机位景别变化合理，取景角度新颖。应根据课程进展情况适时在不同机位画面间切换视频内容，以突出主题。

3.视频封面5-10秒，视频封底3-5秒。

4.根据视频不同用途，能将授课课件或其他相关素材插入到视频中适当位置或制作为多窗口模式同时展示。

5.格式：mpeg，mov，mp4等高清格式。（根据实际需求能制作不同码率的视频）

6.含刻盘制作封面
	次/机位


　　（五）计费方式

计费以每个老师授课课程拍摄制作次数为准，授课时间一般为45至180分钟，根据各项单价累加次数计费。如遇需拍摄短教学视频时，15分钟以下的视频每个按0.5次计（“字幕制作按实际时长计算”）。拍摄制作完成后，经采购人验收合格后每三个月结算一次。

以上计费方式是指在昆明市区内（五华区、盘龙区、西山区、官渡区、呈贡区）的拍摄制作费用，如有离开昆明市到地州县等地进行拍摄制作根据当时的实际情况，产生的额外开支，另行协商解决。

（六）其他要求

1．拍摄至少提前一天通知，供应商应确保能够提前到场进行相关准备工作，并根据甲方要求按时按质按量交付成果。

2.修改不限次数，直到审片通过为止。
3.视频影像成片后，双方验收，验收合格后签署验收报告。版权归甲方所有，甲方有权索要视频影像的源文件，乙方不得拒绝提供，未经甲方同意，乙方不得私自使用、传播、售卖、转让、赠与、出租、出借，否则，甲方可依法追责。

　　二、供应商资格要求

符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的各项条件，具备摄影摄像服务相关经营资质，在昆明本地具备固定的办公或经营场所，具备快速响应能力。

三、询价文件

询价文件至少包含如下内容：

1.询价确认函；

2.报价函； 

3.法定代表人身份证明书； 

4.营业执照复印件（加盖公章）;

5.服务质量承诺书。

四、相关事项

（一）我校将组建询价小组对本次询价结果进行确认。在询价中，出现下列情形之一的，询价小组将否决其询价：

1.报价表逾期送达的及送交至指定外其他地点；

2.报价表没有对询价函的实质性要求和条件做出响应；

（二）询价小组对《询价文件》内容的完整性和有效性进行审查，审查合格的报价人中按项目总报价最低的确定为本项目供应商，项目总报价根据报价单价按每个视频使用2个拍摄机位、2个剪辑制作机位、1组灯光、120分钟字幕，共40个视频计算得出。

（三）请在收到本函件后，于2026年4月8日12:00前以电子邮件回函确认是否参与本项目（邮箱：957167787@qq.com）。并于2026年4月10日17:00前将密封完好且盖章的《询价文件》递交我校，递交地点：中共昆明市委党校（呈贡区吴家营街道办事处万峰街1606号），联系人：史云，电话：13700658330。

附件：

1.询价确认函

    2.报价函

3.法定代表人身份证明书

4.营业执照

5.服务质量承诺书

　　　　　　　　　　　　中共昆明市委党校

　　　　　　                2026年3月30日

附件一：

询价确认函

我校将于今年摄制一批教学视频，现开展中共昆明市委党校（院）2026年教学视频摄制服务项目询价工作。如贵单位有意参与询价，请于2026年4月8日12:00前将本确认函扫描版或照片通过电子邮件予以回函，以确认参与询价。并将本确认函纸质版随报价函等其他相关材料一并密封后，于2026年4月10日17:00前递交我校。

　　联系人：史云


电话：13700658330
　　邮箱： 957167787@qq.com
特此函告！

采购人：中共昆明市委党校　　　
                        2026年  月  日


请贵单位收到函件后予以确认：

我单位于2026年  月  日  时  分确认参与本项目报价。

　　联 系 人：　　　　　　　　联系电话：　　　　　　　　　  

             报价单位（盖章）：　　　　　　　　　　　

附件二：

报价函

项目名称：中共昆明市委党校（院）2026年教学视频摄制服务项目

	序号
	项目名称
	技术要求
	单位
	单价

(元）
	每个视频用量
	视频数量
	小计

金额

	
	名称
	分项名称
	
	
	
	
	
	

	1
	教教　学视频摄制服务
　
	视频拍摄
	1.画质2K及以上（根据实际需求能摄制4k视频片）。

2.画面要求：镜头语言规范标准，镜头表现精炼富有创意。多机位拍摄时摄像机的型号要求统一，不同机位的色温、明暗、画质要统一，音质清晰，各机位景别变化合理，取景角度新颖。

3.摄像设备要求：摄像机：索尼FX6及以上级别的专业摄像机拍摄；镜头：索尼G大师系列及以上级别专业镜头，能提供400、800长焦镜头各一颗；

4.收音设备要求：罗德wireless pro/wireless goII/III及以上级别设备；特殊收音设备：指向型麦克风；

5.拍摄人员要求：单次拍摄2-3人（摄像师、摄像助理/灯光师）；
	次/机位
	
	2
	40
	

	2
	
	灯光
	1.1200W灯光，根据拍摄环境和拍摄主题合理布置灯光，以满足摄像需要，渲染现场气氛，增强视频表现力。

2.拍摄过程中灯光的色温和亮度不能有明显变化。
	次/组
	
	1
	40
	

	3
	
	字幕制作
	1.字幕内容与授课语音内容一致，无错字、多字和漏字。

2.字幕更新速度与授课语音速度同步。
	分钟
	
	120
	40
	


	4
	教学视频摄制服务
	剪辑制作
	1.画质2K及以上（根据实际需求能制作4K视频片）。

2.多机位拍摄时，不同机位画面的色温、明暗、画质要统一，音质清晰，各机位景别变化合理，取景角度新颖。应根据课程进展情况适时在不同机位画面间切换视频内容，以突出主题。

3.视频封面5-10秒，视频封底3-5秒。

4.根据视频不同用途，能将授课课件或其他相关素材插入到视频中适当位置或制作为多窗口模式同时展示。

5.格式：mpeg，mov，mp4等高清格式。（根据实际需求能制作不同码率的视频）

6.含刻盘制作封面
	次/机位
	
	2
	40
	

	合计金额（项目总报价）：大写ＸＸＸ
	小写￥：ＸＸＸ（含发票）


注：各项小计金额按单价×每个视频用量×视频数量计算得出，合计金额按以上四项小计金额累加得出。
　　我方承诺严格按照贵方要求完成教学视频摄制，确保质量。以上报价具有约束力。如有违约行为，将按规定接受处罚，直至追究法律责任。

报价单位：  XXXXXXXX　　　　  (全称、盖章)         

法定代表人或其授权委托人：   XXX   (签字)　　 

联 系 人：　　　　　　　　联系电话：　　　　　　　　　  

日  　期：         年       月      日


附件三：

法定代表人身份证明书

单位名称：  　　　　　　　　　　　　　　　　
单位性质：ＸＸＸＸ
地  址：云南省昆明市XXX区　　　　　　　
成立时间:：  20XX 年 X 月 X 日

经营期限： 长期 

姓名：ＸＸＸ  性别： 　　 年龄： 　　 职务：　　　　

系  　　　　　　　　　　的法定代表人。
特此证明。

报价单位：  　　　　　　　　　　（盖公章）

日         期：_____年___月___日

法定代表人授权书

致：中共昆明市委党校
（报价单位全称）                     法定代表人           授权                （委托代理人姓名）为委托代理人，参加中共昆明市委党校（院）教学视频摄制服务项目报价，其在报价中的一切活动本公司均予承认。
                      法定代表人签字：
单位公章：
2026年    月    日
委托代理人姓名：              
职务：                      

详细通讯地址：                                    

传真：           电话：            邮编：         

附件四：

营业执照复印件
（自附）

附件五：
质量和服务承诺书
致：中共昆明市委党校

对于贵方的中共昆明市委党校（院）教学视频摄制服务项目询价采购，我方已认真阅读询价文件的全部内容，并对本次询价项目做出实质性响应，承诺在服务有效期内具有约束力。如有违约行为，将按规定接受处罚，直至追究法律责任。
一、质量保证：严格按照要求拍摄制作视频，确保质量。

二、价格承诺：承诺在服务有效期 壹 年内具有约束力。

三、设备承诺：严格按照采购技术要求。
　　服务联系人：

　　联系电话：

报价人名称（盖章）：                               
报价代表人（签名）：                               

年   月    日

4

